COMUNE DI SONA

PROVINCIA DI VERONA
REGIONE VENETO

Sportello Unico Attivita Produttive — Sportello Unico Edilizia

SUAP S|JE @

Sportello Unico Attivita Produttive Lf ED|L|Z|A

GUIDA ALLA COMPILAZIONE
DELLE DOMANDE E COMUNICAZIONI TRAMITE IL PORTALE
“WWW.IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT”

Settore Gestione del Territorio - Servizio Edilizia Privata

Piazza Roma n.1, 37060 Sona (Vr) — www.comune.sona.vr.it



PREMESSA

Il SUE (Sportello Unico Edilizia) & lo strumento istituito D.P.R. 6 giugno 2001 n. 380 (Testo unico

dell’'Edilizia) che consente di presentare e gestire telematicamente — in modo semplice, veloce e sicuro —
tutte le pratiche legate all’edilizia residenziale.

Il SUE & I'unico punto di accesso territoriale consentito e il riferimento per architetti, ingegneri, geometri
e privati cittadini: riceve e gestisce infatti tutte le domande, dichiarazioni, segnalazioni o comunicazioni
inerenti Segnalazioni Certificate di Inizio Attivita, Comunicazioni di Inizio Lavori, Permessi di Costruire e
ogni altro atto di assenso in materia di attivita edilizia.

OBIETTIVO

A partire dal 1 GENNAIO 2020 tutte le istanze e le comunicazioni in materia edilizia relative alle
ATTIVITA’ PRODUTTIVE e agli interventi di EDILIZIA RESIDENZIALE potranno essere
inoltrate unicamente tramite il portale “www.impresainungiorno.gov.it” utilizzando la piattaforma
telematica gia attiva per lo Sportello SUAP.

IL PORTALE IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT

L’applicativo “impresainungiorno.gov.it” fornisce servizi informativi e operativi per la gestione
informatica delle pratiche da parte dei SUAP/SUE e mira a facilitare le comunicazioni tra imprese
e Pubblica Amministrazione. “impresainungiorno.gov.it” &€ punto unico di accesso alle funzioni telematiche
dei SUAP/SUE di tutto il territorio nazionale, benché i suar/sue possano scegliere di dotarsi di altri applicativi.

Il portale consente all'impresa di trovare le informazioni sul suap/sue competente per territorio, sul tipo
di pratica da attivare, sulla documentazione da fornire, sulla modulistica da utilizzare, sullo stato

di avanzamento della propria pratica.

L'utente, imprenditore o soggetto da lui delegato, accede al portale attraverso il
link www.impresainungiorno.gov.it.

La registrazione del nuovo utente o I'autenticazione puo avvenire in questa fase (“accedi ai servizi”)
oppure in un secondo momento dopo aver selezionato SUAP/SUE di interesse.

mimpresainungiorno.gov.it Per accedere allo Sportello Unico si deve inserire il nome del
Comune nella barra di ricerca e cliccare la lente di

LIMPRESA EILCOMUNE L'IMPRESAE LA PA CENTRALE

ingrandimento; si viene cosi indirizzati alla pagina dedicata
provincia di VERONA > al S.U.A.P. selezionato, dove sono fornite le relative
Camera di Commercio principali informazioni.

( Verona ¢

Sportello Unico delle Attivita Produttive n°® 8900

SUAP di SONA (VR)

RESPONSABILE DELSUAP E
RECAPITI

Responsabile

Bosio Marco
INFORMATI COMPILA UNA PRATICA Indifizzo

PIAZZA Roma n.1 37060 - SONA (VR)
Il Comune di SONA svolge le funzioni di Sportello Unico per Attivita produttive Telefono

awvalendosi del supporto della CCIAA di VERONA, nel rispetto dell'art.4, comma 10-12 0456091228
del D.P.R. 160/2010.

In questa sezione del portale é possibile consultare I'elenco dei procedimenti di

competenza del SUAP, e dunque compilare, firmare e inviare una pratica per l'avvio o

I'esercizio di un‘attivita nel territorio del Comune.




imprese & un valore per tufti

impresainungiorno.gov.it
Una pubblica amministrazione piu vza

m - . s
OLUZIONE IN OMUN
svonr:u.o i ice di ilazi i
DELLE ATTVTA
PRODUTTIVE

Nuova versione ricevuta SUAP in linea del 30 maggio 2017

Verifica di aver inserito la CNS per accedere allo « 1130 maggio 2017 & stata rilasciata una nuova versione della ricevuta SUAP che recepisce gli ulteriori
sportello SUAP contenuti introdotti dal DECRETO LEGISLATIVO 30 giugno 2016, n. 126
Si ricorda che:
o Per una visualizzazione ottimale si raccomanda di utilizzare le versioni pil aggiornate dei browser.
Help Desk o Sisuggerisce inoltre di consultare il Manuale Utente, scaricabile dalle pagine del Front Office, per

T T dubbi sulla compilazione delle pagine.

Le linea guida per i soggetti che devono ancora
approntare i sistemi di gestione per gli

adempimenti amministrativi on line. = comunica
=/ Accedi alle tue pratiche inviate L"("Mt:] Accedi alla pagina informativa:
Trasmissione delle SCIA contestuali a pratiche
Accedi alle tue pratiche per o

» verificare lo stato avanzamento

Call Center SUAP 06 64 892 892
‘ » integrazione documentale o conformazione attivita

-

Gli operatori rispondono dal lunedi al venerdi
dalle 8:30 alle 18:30.

Fﬂe mﬂﬂ'cnau 'emsa,w e s rl registroimprese.it

GENERAZIONE, COMPILAZIONE E TRASMISSIONE DELLA PRATICA

Le schermate successive presentano un menu che guida 'utente nei passaggi seguenti e che consente
I'accesso immediato a funzioni e strumenti utili per reperire le pratiche e dirimere dubbi in fase di
compilazione.

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
(MyPage) Il portale provvede alla conservazione automatica sia delle

pratiche non ancora inviate (“Pratiche in bozza") sia delle

pratiche inviate (“Le mie pratiche inviate — MyPage”).

» Descrizione pratica

» Autorizzazioni

» Generazione Pratica
» Scelta settore
» Scelta operazioni L'utente viene guidato nella compilazione attraverso una serie di
» Scelta interventi eventuali passaggi successivi “a cascata”, generando la pratica sulla base delle
» Scelta destinatario scelte effettuate.

» Scelte eventuali . . . . .
L : Ogni passaggio deve essere confermato e accanto al titolo di ogni
» Compilazione Pratica

» Firma sezione comparira un segno di spunta verde v (come si pud vedere
» Invio nelle immagini che seguono).

Call Center SUAP 0664892892
» Contattaci

» Manuale utente

. Sono messi a disposizione strumenti
» Manuale pagamenti

di supporto interattivi e informativi.




Descrizione pratica

Il compilatore assegna un nome alla pratica attraverso il quale & possibile identificarla sulla scrivania
personale (MyPage).

ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA

CAMCOM.GOV.IT
Durante la fase di compilazione della pratica & pere a pi T'op Ilvando i dati fino a quel momento inseriti
le op:
Per distinguere la pratica dalle altre sulla propria scrivania & necessario fornire una breve descrizione, la quale non avra nessuna
» Pratiche in bozza relazione con il Codice Pratica che verra assegnato successivamente.

» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

Descrizione della pratica: [#]
Inserire la descrizione della pratica (min 3, max 60 caratten)

(Annulla Conferma

» Descrizione pratica
» Autorizzazioni
» Generazione Pratica
» Scelta settore
» Scelta operazioni
» Scelta interventi eventuali
» Sceita destinatario
» Scelte eventuali
» Compilazione Pratica
» Firma
» Invio

Call Center SUAP 0664892892
» Contattaci
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

Autorizzazioni

Permette al creatore della pratica di autorizzare altri soggetti alla visualizzazione o gestione della stessa.

CONTROLLA L'ACCESSO ALLA PRATICA

La funzione gestisce le autorizzazioni ad operare sulla pratica in bozza.
Emcm.um.mbmmwwwmommmmmmom per qualsiasi motivo, da persona diversa

“Nuova Autorizzazione® odmncmfsedemhwwn

+ Profilo 1: Sola Lettura: l'utente non pud modificare la pratica
= Profilo 2: Lettura/Scrittura: l'utente put compllare/modificare la pratica

+ Profilo 4: Cancellazione: utente scrivania
« Profilo 5: Controllo Accessi: futente pud autorizzare altri utenti alfaccesso alla pratica

Le abilitazioni dell'utente che ha originariamente creato Ia pratica non possono essere nmosse.

e Codice Fiscale Nome Cognome Autorizzazione
: ° Creatore Pratica
: rmm‘ mm‘ ‘
Call Center SUAP 0664892892 Pagina precedente, Annulla, Conferma,
» Contattaci
» Manuale utente
» Manuale pagamenti
Selezionando “Nuova Autorizzazione”, si
Nome
apre la seguente finestra in cui e possibile CoRONE
inserire gli estremi delle persone da |codice Fiscale
abilitare e indicare il livello di abilitazione | Cedice Fiscale..
Livello di autorizzazione
prescelto.
O sola ® O O O controllo
Lettura Lettura/Scrittura Invio Cancellazione Accessi
Conferma  Annulla.




Scelta settore

Consente di selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la pratica scegliendo tra le

proposte presenti.

PROCEDIMENTO

PRATICHE IN BOZZA
% | UNIONCAMERE
O3S

» Pratiche in bozza
» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

v Descrizione pratica
v Autorizzazioni
» Generazione Pratica
» Scelta settore
» Scelta operazioni
» Scelta interventi eventuali
» Scelta destinatario
» Scelte eventuali
» Compilazione Pratica
» Firma
» Invio

» Supporto
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

GENERAZIONE PRATICA

SCELTA SETTORE ATTIVITA

SCELTA SETTORE

Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la Pratica.

Settore selezionato:

Deve essere selezionato almeno un elemento

Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratteri)

v Agricoltura, Allevamento, Pesca e Attivita Estrattive (Ateco da 01 a 09) \
v Industria e Artigianato (Atecoda 10 a 33 + 452 + 45403 + 56.10.2 + 56.10.3
Vv Commercio (Ateco da 45 a 47)

W Trasporto e Magazzinaggio (Ateco da 49 a 53)

v Strutture Ricettive (Alloggio) e Ristorazione (Ateco da 55 a 56)

W Attivita di Servizio (Ateco da 58 a 82 + 94 + 96)

WV Sanita, Assistenza Sociale, Istruzione (Ateco da 85 a 88)

W Intrattenimento, Divertimento, Attivita Artistiche e Sportive (Ateco da 90 a 93)/

Edilizia, Ambiente, Altri Adempimenti

O Richiesta di Accesso ai Documenti Amministra:vi\

Pagina precedente

Annulla

Conferma

Q Ricerca

+ 95)

Per pratiche
Produttive SUAP

Per pratiche
Residenziali SUE

E possibile generare una pratica composta da piu interventi connessi (es. richieste in ambito edilizio,

ambientale, ecc.).

A Adempimenti edilizi (interventi edilizi, vincoli, passi carrabili, ecc.)

A Eseguire interventi edilizi (anche varianti a precedenti titoli o in sanatoria)

© Comunicazione per opere temporanee ai sensi dellart. 6 c. 1 lettera e-bis) DPR 380/2001 (C.I.L.)

© Comunicazione Inizio Lavoro Asseverata - Art. 6 bis, comma 1 DPR 380/2001 (C.1LA))

O Segnalazione Certificata Inizio Attivita (S.C.1.A.) Art. 22 del D.P.R. 380/2001

(¢]

Segnalazione Certificata Inizio Attivita (SCIA alternativa al Permesso di Costruire) Art. 23 del D.P.R.

380/2001

|V Permesso di Costruire (P.d.C) - Art.10 D.P.R. 380/2001

v

WV Zona Sismica / Cementi armati

W Terre e rocce da scavo

A Beni Paesaggistici

W Acquisizione preventiva di pareri e atti di assenso

W lgiene e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro

Procedimenti semplificati per interventi non conformi al Piano regolatore di cui agli artt. 2. 3 e 4 della
LR 55/2012 (PdC, deroga, variante)

[ Piano Urbanistico Attuativo ai sensi dell'art.20 della L.R. 11/2004 (PUA)

A Procedura di Autorizzazione paesaggistica (Ente competente Comune)

|V Autorizzazione paesaggistica ordinaria (art.146 del D.Lgs 42/2004 - Comune)

O Autorizzazione paesaggistica semplificata (DPR 31/2017 - Comune)



Scelta interventi eventuali

SCELTA INTERVENTI EVENTUALI

Selezionare gli interventi eventuali, in base alle scelte prec

presenta contestualmente richiesta di rilascio della deroga per consenso all'uso lavorativo di locali
[ sotterranei o semisotteranei o in carenza dei regolari requisiti di altezza, illuminazione, aerazione, ecc.
ai sensi degli artt. 63 e 65 del D .Lgs 81/2008 e dell'Allegato IV* p.to 1.2.4 del D.Lgs 81/2008

presenta contestualmente all'Azienda USSL richiesta di parere su progetto edilizio per una deroga dei
requisiti igienico sanitari

presenta al SUA - AVEPA richiesta di approvazione del Piano aziendale ai fini dell'edificabilita in zona
rurale o, IN ALTERNATIVA, richiesta dell'attestazione di approvazione del Piano aziendale (la dgr n
2879 del 30.12.2013 prevede che la richiesta di approvazione del piano aziendale sia contestuale alla
domanda di rilascio del titolo edilizio)

presenta contestualmente la Notifica ai sensi dell'articolo 67 del D.Lgs n. 81/2008 a seguito di
intervento edilizio (esclusi i cantieri temporanei e mobili)

lintervento rientra nel campo di applicazione della disciplina della gestione delle terre e ronge da
scavo e, pertanto, si trasmette al Comune e all'ARPAV la dichiarazione di utilizzo di cui all'art
DPR n. 120/2017 per i cantieri di piccole dimensioni e per quelli di grandi dimensioni non sottopd
VIA o AIA

presenta contestualmente allo SPISAL il Piano di Lavoro di demolizione o rimozione dellamianto (ai
[J sensi dei commi 2 e 5 dell'art. 256 del d.Igs. n. 81/2008 ed in conformita all'/Appendice 1 della DGRV
256/2011)

I le opere sono in parti di edifici con presenza di fibre di o della notific

all'articolo 250 del D Lgs. n. 81/2008

esiéinp

Pagina precedente Annulla Conferma

Scelta destinatario

impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione piu vicina alle imprese & un valore

per tutti

PRATICHE IN BOZZ4 PROCEDIMENTO GEMERAZIONE PRATICA SCELTA DESTINATARIO

SCELTA DEL DESTINATARIO DELLA PRATICA

SONA [ 8900]

In base alla tipologia di pratica da
inviare & possibile selezionare
adempimenti  aggiuntivi,
genereranno, nel
opportuni campi dichiarazioni e/o

che
caso, gli

documenti nelle pagine successive
del
procedimento presso
competenza.

attivando il
I'Ente di

programma,

Esempio

Piano Aziendale 2 AVEPA

Notifica Preliminare, 2 ULSS/ISPETT
Piano Lavorg 2 SPISAL, ecc.

SABAINI DAVIDE (Esci)

Il sistema indica
automaticamente come

@0,
2@ | UNIONCAMERE
i La presente pagina di scelta del destinatario della prafica, viene proposta solo per le SCIA e solo nel case in cui, in base al tipo di
pratica, siano effettivamente possibili altri destinatari oltre al SUAP.
_ . Le opzioni di scelta del destinatario effetfivamente disponibili per la presente pratica sono quelle di seguito indicate.
+ Pratiche in bozza
+ Le mie pratiche inviate
(MyPage)
. . ®  SUAP DEL COMUNE DI SONA
v Descrizione pratica
v Autorizzazioni
v Generazione Prafica
w Scelta setiore
v Scelta operazioni
v Scelta interventi eventuali
+ Scelta destinatario
+ Scelte eventuali
» Compilazione Pratica
» Firma
» Invio

Pagina precedente Annulla Conferma

» Supporto
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

destinatario formale
della pratica il S.U.A.P.
territorialmente
competente.

Scelte eventuali

SCELTE EVENTUALI

Selezionare le opzioni che segueno (non obbligatorig) in base alle scelte effettuate precedentemeante

O E cittadino EXTRACOMUNITARIO, il titolare, il legale rappresentante, uno dei soci o amministratori

v IL PRESENTATORE DELLA DOMANDA E UN PROFESSIONISTA / ALTRO SOGGETTO MUNITO
DI PROCURA SPECIALE

Pagina precedente Annulla Conferma

L'utente ha la possibilita di selezionare
delle opzioni riportate
riquadro; in base alle scelte effettuate,
il sistema generera gli appositi campi
e/o richieste di allegato. Es., se chi
presenta la
procuratore, la

una nel

domanda e un

pratica  verra
adeguatamente integrata, il sistema
chiedera di allegare la procura speciale
e la fotocopia di un documento di
identita del soggetto che conferisce la

procura speciale.




Compilazione della pratica

Sulla base delle scelte sin qui effettuate dall’'utente, il sistema genera un modello di pratica composto da
diverse sezioni sulla base dei requisiti previsti dalle norme nazionali e regionali.

Tutte le sezioni devono essere “aperte” e le proprie scelte confermate anche nel caso in cui non debbano
necessariamente essere compilate. Al termine della compilazione di ogni sezione occorre cliccare il pulsante
“Salva”; si precisa che, finché la pratica non viene firmata digitalmente e trasmessa al SUAP, & possibile
modificare i dati inseriti nelle sezioni salvandoli nuovamente.

Il segno di spunta verde indica le sezioni che sono state interamente compilate, mentre quello rosso informa
l'utente circa le sezioni ancora da completare; il sistema, infatti, implementa automaticamente alcuni
controlli formali in fase di compilazione.

Per avere visione di tutte le informazioni contenute nel modello & possibile scaricarlo in bianco o
parzialmente compilato utilizzando la funzione "Visualizza Anteprima", disponibile in fondo alla schermata di
compilazione della pratica.

@ SCHEDAANAGRAFICA
@ QUALIFICAE DATI DEL PROCURATORE

@ OGGETTO DELLA PRATICA

@ DOMICILIO ELETTRONICO

Al fini delle comunicazioni relative al presente procedimento si elegge il proprio domicilio elettronico presso la seguente casella di
posta elettronica (domicilio eletironico)
DOMICILIO ELETTRONICO: (N.B. Inserire I'indirizzo della casella PEC a cui lo Sportello dovra inviare la ricevuta e le altre

comunicazioni relative alla pratica) (@]

Si dichiara di essere consapevoli Ohg nel caso non venga indicata una casella di posta elettronica certificata (PEC), non si avra'

la certezza del buon esito dell' eventuale scaMjo di comunicazioni che seguiranno la presente istanza[a!

Salva Annulla

@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 £ SNQPR 445200 Particolare attenzione va posta nella digitazione del

@ 'NFORMATIVA SULLA PRIVACY (ART. 13 DEL REG. UE N. 2016/6

@ DICHIARAZIONE UBICAZIONE DELLINTERVENTO inviate tutte le comunicazioni inerenti il

@ DATI CATASTALI procedimento edilizio. L'unico referente per la
@ TIFOLOGIA DI ATTIVITAEDILIZIA pratica, al quale vengono inviate le comunicazioni da
@ DATI RELATIVI AL NOME DEL TECNICO parte dell’Ente, € il PROCURATORE INCARICATO

corretto indirizzo di POSTA PEC alla quale verranno

@ A) QUALIFICAZIONE DELL'INTERVENTO

@ DICHIARAZIONE RELATIVA Al CONTENUTI DELLINTERVENTO (TITOLO DEL RICHIEDENTE, DESCRIZIONE E RIFERIM.
@ B) TITOLARITA DELLINTERVENTO

@ C) DESTINAZIONE D'USO DELLIMMOBILE

@ D) OPERE SU PARTI COMUNI O MODIFICHE ESTERNE

@ E) REGOLARITA URBANISTICA E PRECEDENT! EDILIZI

@ F) CALCOLO DEL CONTRIBUTO DI COSTRUZIONE

@ G1) TECNICI INCARICATI

@ G2) ALTRI TECNICI INCARICATI

@ H) IMPRESA ESECUTRICE DEI LAVORI

@ !) RISPETTO DEGLI OBBLIGHI IN MATERIA DI SALUTE E SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO

@ L) DIRITTI DI TERZI

Compilate tutte le dichiarazioni occorre selezionare il tasto “Prosegui”.

Pagina precedente  Visualizza Antaprim



Nl VI

PRATICHE IN BOZZA

2.
D
s | UNIONCAMERE

PROCEDIMENTO

COMPILAZIONE PRATICA PAGAMENTO ONERI SONA [ 8900]

PAGAMENTO DEGLI ONERI CONNESSIALLA PRATICA

1l servizio consente di effettuare online i pagamenti degli oneri connessi alle pratiche per gli Enti che hanno provveduto all'attivazione.
Per effettuare un pagamento online seguire la procedura guidata che si concludera con il rilascio della ricevuta di avvenuto pagamento.

La ricevuta dovra dunque essere allegata alla pratica. E comunque possibile provvedere al pagamento con modalita tradizionali.

» Pratiche in bozza
» Le mie pratiche inviate

(MyPage) Elenco tariffari:

Tariffari non presenti
v Descrizione pratica
w Autorizzazioni
v Generazione Pratica
v Scelfa settore
v Scelta operazioni
v Scelta interventi eventuali
v Scelta destinatario
v Scelte eventuali
» Compilazione Pratica
» Dati Dichiarazioni
v Pagamento oneri
» Allega Documenti
Firma ionare un

Ente Beneficiario

UFFICI COMUNE DI SONA

Bolli
Marca da Bollo per la DOMANDA
Marca da Bollo per TAUTORIZZAZIONE

todo di

4 pagoPA
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

IConto Per i

ICONTO/

¥ RICEVUTE DI PAGAMENTO
Ricevute pagamenti elettronici

Pagina precedente

Prosegui

Per informazioni su pagoPA cliccagui

ioni su ICONTO clicca

Si ti ici solo in caso in cui ¢i sia almeno un ente beneficiario primario che abbia attivato i pagamenti

Ha attivato i pagamenti
telematici

v Non Disponibile

Totale oneri Ente

Importo Marca da Bollo
€16,00
€16,00

Attraverso il Portale e possibile versare i
Diritti della pratica, se dovuti, e/o acquistare
le Marche da Bollo necessarie, oppure in
alternativa caricare le ricevute dei
versamenti effettuati o indicare i codici dei
bolli gia acquistati

Particolare attenzione va prestata al
corretto inserimento della
documentazione tecnica richiesta in
allegato alla pratica, venendo la stessa
automaticamente scelta dal programma
per l'invio ai singoli Enti coinvolti nei
procedimenti edilizi attivati.

v Descrizione pratica
v Autorizzazioni
v Generazione Pratica
v Scelta settore
v Sceita operazioni
v Scelta interventi eventuali

v Scelta destinatario
v Scelte eventuali

(ad esempio nel caso di invio della :
"Relazione Tecnico-Agronomica" la stessa | s
verra_inoltrata solo all'Ente preposto al

rilascio dell'atto autorizzativo (AVEPA) e

non anche agli altri Enti coinvolti nel

medesimo procedimento; per cui l'errato

caricamento del documento, nella

prevista casella, potrebbe comportare

l'invio dell'atto ad altro Ente e non ad

Avepa);

Si prega di prestare attenzione al nome
assegnato al documento, in modo sia
sempre facilmente riconoscibile.

Si chiede di evitare di inserire lo stesso
documento in piu campi, talvolta
nemmeno pertieniti; in caso di necessita
inserire un foglio bianco con la dicitura
“Gia Allegato”

@ DOCUMENTI ALLEGATI

elaborati grafici comprensivi di stato attuale progetto ed interventi, con indicazione dei materiali adottati (]

+

Allega

documentazione fotografica a colori del contesto edilizio e paesaggistico, anche a lunga e media distanza, con evidenziati,

su apposita planimetria, i coni visuali(a]

P mj Allega
5
Procura speciale [#]
L) Scarica il modelio del documento
Tipologie ammesse: jpg.p7m;pdf.p7m Allega
Fotocopia di un documento di identita’ del soggetto che conferisce la procura speciale [a]
T Allega
+
Allega
Allega
+
elaborati grafici dello stato di fatto, di progetto e comparativi [#]
T iwf.p7m;svg.p7m;jpg.p7m;pdf. p7m Allega
+
documentazione fotografica dello stato di fatto[3]
Tipologie ammesse: dwf.p7m;svg.p7m;jpg.p7m;pdf.p7m a

. Ogni allegato,
prima di essere
caricato, deve
essere firmato

digitalmente




Firma digitale e invio della pratica

FIRMA DIGITALE DEL MODELLO DI ATTIVITA
( CASCDm COv 1Y y
Mm)m‘“mm_ o Golta peatica (Pr 0 Legale
smmml~~”~h~~

+ Pratiche in bosza
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Note Conclusive

Si fa presente che il programma gestisce solo singoli procedimenti edilizi, che vengono di volta, in volta,
chiusi con il rilascio di un Provvedimento Unico (in caso di Procedimento Ordinario) oppure per silenzio-
assenso (in caso di Procedimento Automatizzato).

Fino alla chiusura della pratica da parte dell’Ufficio, € comungue sempre possibile inviare documenti
integrativi, attraverso il portale, entrando nella relativa pratica. Successivamente la chiusura, per
eventuali necessita di integrazioni dovra essere contattato I'Ufficio Edilizia Privata.

Nel caso di successivi adempimenti edilizi attinenti uno stesso “cantiere”, come: Inizio Lavori, deposito
Cementi Armati, Collaudo Statico, Fine Lavori, SCIA Agibilita, ecc., si dovra procedere con la creazione di
una nuova pratica (cui verra assegnato uno nuovo codice), attinente il procedimento da attivare, non
essendo possibile proseguire e/o integrare la pratica iniziale, che risultera pertanto “chiusa”.

Si chiede quindi al professionista di indicare sempre nella relazione e/o nella descrizione della pratica il
riferimento del CODICE PRATICA del procedimento iniziale in modo da poter consentire all’Ufficio, il

collegamento delle varie pratiche presentate per il medesimo cantiere.

@ C) DESTINAZIONE D'USC DELLIMMOBILE
@ D) OPERE SU PARTI COMUNI O MODIFICHE ESTERNE

[ ]3] REGOLARITA URBANISTICA E PRECEDENTI EDILIZI

che le opere riguardane un intervento di nuova costruzione su area liveral®
® che lo stato attuale dellimmobile risulta: [=
* pienamente cenforme alla documentazione dello stato di fatto legittimato dal seguente titolo/pratica edilizia (o, in assenza

dal primo accatastamento) [2
titolo unico (SUAP)=a"
permesso di costruire / licenza edil. / conc. ediliziala=
autorizzazione edilizialas
comunicazicne edilizia (art. 26 I. n. 47/1985)[aa'
condono edilizio [+
denuncia di inizio attivita[aa:

DIA/SClA alternativa al permesso di costruirel#a

seanalazione certificata di inizio attivitalea

Si fa presente infine che per agevolare la creazione di
nuovi procedimenti attinenti il medesimo
fabbricato/cantiere, il programma permette di creare una
nuova pratica recuperando i dati da una precedente. In
questo caso il programma recupera non solo i dati
anagrafici dei vari soggetti e del fabbricato, ma anche i
precedenti procedimenti edilizi, che bisognera quindi
eliminare e/o adattare a quelli nuovi che si vogliono
generare.

Es. In caso di creazione di una Nuova pratica per INIZIO
LAVORI, utilizzando la funzione di recupero dati dal
precedente procedimento di richiesta del permesso di
costruire, verranno importati non solo i dati anagrafici
del richiedente e del fabbricato, ma anche i precedenti
procedimenti attivati (quindi la richiesta di PdC), per cui

Si chiede altresi di riportare , nel caso di
interventi edilizi su edifici esistenti, il
riferimento degli atti autorizzatori gia rilasciati
per il medesimo edificio, necessari per il
recupero in archivio delle reltive pratiche
edilizie. Tale documentazione € necessaria
tanto all'Ufficio per una corretta fase
istruttoria, tanto al tecnico per la preliminare
verifica di congruita tra lo stato attuale
dell'immobile e quello autorizzato, e non va

quindi sottovalutata.

per cui se questi non vengono eliminati, I'invio della
nuova pratica conterra due procedimenti: I'inizio lavori e
la richiesta di PdC.

COMPILA NUOVA PRATICA:

Descrizione della pratica: [@

nserire |a descrizione della prafica (min 3, max 60 caratteri

oppure

IMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE: (D

Seleziona uno sportetto: SONA -

Codice fiscale/pratica: nserire il codice fiscale o il codice della pralica

Data pratica: ®
Includi pratiche in bozza: i
Cerca
Comune Descrizione pratica ¢ M,\ U\_li_ma ~
pratica ¥ modifica %
SONA [8900] ;?X';‘]);;'C'P’“GE“” Ampliamento 0 b 18-12-2019 Importa
SONA [8900] [OR]- C-Progtto Ampliamento In bozza 18-12:2019 Importa
SONA[8900] LOR) - Progatio Ampliamento Inbozza | 18-12-2019 Importa



In questa fase di cambiamento, si confida nella massima collaborazione ed attenzione nella
compilazione delle istanze, da parte degli utenti e dei tecnici interessati.

Per qualsiasi ulteriore informazione si prega di contattare il S.U.A.P. — S.U.E. presso il settore
gestione Territorio Edilizia Privata, allo 045/6091262 (geom. Sabaini Davide) — 0456091235
(Geom. Brutti Denis).

IL RESPONSABILE DEL SETTORE

F.to Geom. Marco Bosio




